UBND THANH PHO HO CHf MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 19/KH-LTT-TC Thénh phé Hé Chi Minh, ngay A -thdng 3 nam 2019
KE HOACH

Danh gia, phin loai theo hiéu qua cong viéc hang quy trong nam 2019
doi voi cong chure, vién chire, nguoi lao dong
thuoc Truwong Cao dang Ly Ty Trong Thanh pho H6 Chi Minh

Can ct Quyét dinh s6 4631/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2018 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh dénh gié, phan loai hang
quy theo hi€u qua cong viéc dbi véi can bo, cong chiic, vién chiic trong co quan
hanh chinh va don vi su nghlep cobng lap trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

Can cu Cong van s6 3931/GDDT-TC ngay 08 thang 11 nam 2018 cua So
Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viée thuc hién danh gia, phén loai
hang quy theo hiéu qua cong viéc déi véi cong chire, vién chire trong cac don vi su
nghiép cdng lap truc thudc S Gido duc va Dao tao;

Céan cr Cong van sO 4822/SNV-CCVC ngay 17 thang 12 ndm 2018 cua S0

Nbi vu Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc hudng dan thuc hién mot s6 noi dung lién
quan dén danh gia, phén loai hang quy;

Can ctr Cong van s6 254/GDDT-TC ngay 24 thang 01 nam 2019 cua So
Gi4o duc va Dao tao Thanh phd Hb Chi Minh vé viéc hudng dan thuc hién mot 50
ndi dung lién quan dén danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cong viéc,

Nay Hiéu truong Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh ph6 H6 Chi Minh
ban hanh K& hoach danh gia, phan loai theo hiéu qua cong viéc hang quy trong nam
2019 dbi v6i cong chic, vién chire, ngudi lao dong (CC-VC-NLD) thude truong,
gom noi dung sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich:

Dénh gia, phén loai hang quy ctia CC-VC-NLD la can cu dé thuc hién chinh
sach tang thu nhap hang quy, kich thich kha ning lam vigc, cdng hién, sang tao cla

doi ngli CC-VC-NLD; 1a can cu dé danh gia, phan loai thi dua déi voi CC-VC-
NLD hang nam.

2. Yéu cau
Viéc danh gia, xép loai hang quy dbi véi CC-VC-NLD phai thuc hién theo
nguyén tac tap trung dan chu, chinh xéac, khach quan, cong bang va ding trinh tu

quy dinh. Phai thuc hién danh gia da chleu lién tuc va lugng hoa dugce két qua thuc
hién nhiém vu cua tung CC-VC-NLD gfn v6i két qua cong tdc cua timg bd phan,
don vi.

Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan khung
nang luc vi trf viéc 1am cua doi ngli CC-VC-NLD lam thudce do chu yéu trong danh
gia, xép loai.

Két qua danh gia phai duoc su thdng nhét cua cac thanh vién trong Hoi dong
dénh gi4, phan loai hang quy theo hiéu qua cdng viéc.
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I. Cin cit, tiéu chi, d6i twong danh gia

1. Can cu phaply

- Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé diéu 1€ Truong Cao dang;

- Quyét dinh 1216/QDb-LTT-TC ngay 02 thang 11 nam 2018 cua Truong
Cao diang Ly Tu Trong Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh quy dinh chic nang
nhiém vu cua cac don vi truc thudc truong;

- Deé an vi tri viéc lam; Bang phan cong cong viéc cho tung ca nhan trong
don vi;

- Két qua thuc hién nhiém vu cia CC-VC-NLD; Két qua danh gia, xép loai
thi dua hang thang cua CC-VC-NLD.

2. Tiéu chi danh gia:

2.1. Y thirc to chue ky luat, phém chét dao duc

- Y thuc t6 chice ky luat, thuc hién quy ché 1am viéc, noi quy co quan;

- Pham chat dao dirc; quy tic tng xt, giao tiép.

2.2. Nang luc va k¥ nang thuc hién

a. Dbi v6i can bo, cong chuc, vién chtc 1anh dao quan ly

- Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém vu;

- Cé nang luc tap hop can bg, cong chuc, vién chirc, xay dung don vi doan
két, thong nhat;

- Hoan thanh nhiém vu vuot tién dg, co chat lugng va hiéu qua. Sang tao,
cai tién phuong phéap lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc.
b. Boi vdi cong chuc, vién chirc khong gitlt chiic vu lanh dao, quan ly

- Chu dong nghién ctu, cap nhat kién thuc; hoc tap, béi dudng nang cao
trinh d§ chuyén mon nghiép vu/tay nghé;

- Béo cao kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao. Tao lap tot mdi quan hé voi dé)ng nghiép, chi dong tham muu
giai quyét cong viéc;

- Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, ¢ chat luong va hiéu qua. Sang tao,
cai tién phuong phép lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc.

2.3. Két quéa thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao

- Thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao tién do va chét luong

3. D6i twong danh gia

Cong chuc, vién chice va nguoi lao dong.

4. Quy trinh danh gia cong chire, vién chire

Cong chuc, vién chuc lam bdo cdo tu déanh gid két qué cong tac (Mau

- Céng chtic, vién chic gop y cho dong nghiép bang phiéu (Mau 2);

- Cap hoac nguoi co6 tham quyén nhan xét, danh gia, phan loai can bo,
cong chuc, vién chic (Mau 1+3);



e Ddi v6i ngudi dimg dau cac don vi su nghiép cong 1ap truc thude (Hiéu
trudng): '
- Thuc hién xay dung ké hoach cong tac quy va bdo céo két qua thuc hién
theo quy.
- Té chirc hop dénh gia ngudi dimg dau don vi (Hiéu truong) thanh p shan
gom Pho Hiéu tr uong, Trudng phong, khoa, uung tam, t6 truc thudc truong. Piém
binh quéan duoc tong hop tir cac phiéu danh gia dong nghiép theo Mau 2.

II1.Phan loai
L Hoan thanh xuét sdc nhiém vu: Pat témg s6 diém tir 80 diém dén 100
diém.
2. Hoan thanh tt nhiém vu: Pat tong s6 diém tlr 65 diém dén dudi 80 diem.
3. Hoan thanh nhiém vy (hogc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé
nang luc): Dat tong s6 dlem tir 50 diém dén duéi 65 diém.
4. Khong hoan thanh nhiém vu: Dat tong s6 diém dudi 50 diém.
5. Quy dinh thang diém chim:
- Tiéu chi 1: Diém t6i da 20 diém
- Tiéu chi 2: Piém téi da 30 diém
- Tiéu chi 3: Diém t6i da 50 diém
Puogc danh gia tir 02 phan diém:
+ Hodn thanh khéi lwong viée duoc giao duge danh gia tuong ing voi

70% khoi luong cong viée cua tiéu chi 3 (Theo vi tri viéc lam /Bang mo ta Vi tri
viéc 1am do don vi quan 1y truc tiép phan cong): Piém t6i da 40 diém

+ Hodan thanh céng viée dot xudt duoc danh gia tuong tmg véi 30% khoi

lugng cong viéc cua tiéu chi 3 do Ban Gidm hiéu/Truéng don vi phén cong.
Dé gitp Hai dong déanh gia, phan loai chinh xac vé muc d6 hoan thanh khoi
lugng cong viéc (ti€u chi 3), cudi moéi quy (trudc ngay hop Hoi dong danh gia 5

ngay) Trudng don vi thuc hién lap bang ké chi tiét vé cong viéc, diém cua ting ca
nhan theo bieu mau dinh kem.

Luuy:

- Céan b0, coéng chirc, vién chic bi ky luét trong quy bi danh gia khong
hoan thanh nhiém vu.

- Can b, cong chur, vién chirc ¢o thoi gian nghi viée tir 22 ngay lam vige
tr& 1én trong quy vi Iy do 6m dau, nghi phép,... thi muc xép loai clia quy do. t6i da
la “Hoan thanh nhiém vu” hodc “Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang
lue”, truong hop dac biét do 1anh dao co thAm quyén danh gia quyét dinh.

Trong quy:

- Céa nhén co6 01 thang “Xep loai B” thi bi ha mot bac xép loai dénh gid
hiéu qua cong viée hang quy theo diém thuc té danh gia.

- Canhén c6 02 thang “Xép loai B” hodc 01 thang “Xép loai C” tr >\uono

thi bi ha hai bac xép loai danh gia hiéu qua cong viéc hang quy theo diém thuc té
dénh gia.
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- Két qua xét thi dua thang ctia Thudng truc Hoi dong Thi dua — Khen
thuong truong, ca nhan bi nhac nhd, ghi vao s6 hop cua don vi:
| + 01 lan: S6 diém danh gia hiéu qua céng viéc s& bi tri 3% tong so
diem danh gia theo thuc té.
+ 02 1an tré 1én: Sé diém déanh gia hidu qua cong viéc s& bi trir 6% tong
s0 diem danh gia theo thuc té.
- Két qua xét thi dua thang ctia Thuong truc Hdi dong Thi dua — Khen
thudng trudng, ca nhan duge Hiéu trudng tuyén duong hodc khen thuong dot xuat:
+ 01 lan: SO diém danh gia hidu qua cong viée s& duge cong 3% tong s6
diem danh gia theo thuc té.
| + 02 lan tr& 1én: SO diem dénh gid hiéu qué cong viée s& duge cong 6%
tong so diem danh gia theo thuc te.
IV.T6 chire thue hién

1. Tié’n;d('j thue hién:

Quy danh gia Thoi gian thue hién

Tir 20/3 — 22/3: Cac don vi trién khai va t6 chiic danh gia, phan
loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tir 23/3 — 27/3: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop tong
hop két qua danh gia tir cac don vi trinh Ho1 dong.

Tir 28/3 — 30/3: Hoi dong danh gia, phan loai theo hiéu qua cong
Quy 1/2019 | viéc hop x€t va cong nhén két qua danh gia, thong bao két qua
danh gia dén cac don vi trong truong.

Tir 01/4-05/4: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop hoan
chinh ho so bao cédo két qua danh gia gui S& Gido duc va Dao
tao Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Tir 19/6 —21/6: Céc don vi trién khai va t6 chirc dénh gi4, phén
loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tir 22/6 — 26/6: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop tong
hop két qua danh gia tir cac don vi trinh Ho1 dong.

Tir 27/6 — 29/6: Hoi dong danh gia, phan loai theo hiéu qua cong
Quy 2/2019 | viéc hop x€t va cong nhén két qua danh gia, thong bao két qua
danh gia dén cac don vi trong truong.

Tir 01/7 — 05/7: Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop hoan
chinh h6 so bdo céo két qua danh gia giii S6 Gido duc va Dao
tao Thanh phé H6 Chi Minh.

Tir 20/9 — 23/9: Cac don vi trién khai va to chuc danh gia, phan
loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Quy 3/2019 | Tir 24/9 — 26/9: Phong T6 chiic — Hanh chinh — Tong hop tong
hop két quéa danh gia tr cac don vi trinh Ho1 dong.




Tir 27/9- 30/9: Hoi dong dénh gia, phan loai theo hiéu qua cong
viéc hop xét va cong nhén két qua danh gia, thong bao két qua
danh gia dén cac don vi trong truong.

Tuw 01/10 - 05/10: Phong T’cx) chic — Hanh chinh — Tong hop
hoan chinh hd so bao cao két qua danh gia gui So Giao duc va
DPao tao Thanh phé H6 Chi Minh.

Tir 20/12 — 23/12: Céc don vi trién khai va to chic danh gia,
phan loai theo hiéu qua cong viéc cho CB-VC-NLD tai don vi.

Tiwr 24/12 — 26/12: Phong T6 chuc — Hanh chinh — Tong hop
tong hop két qua danh gia tur cac don vi trinh Hoi dong.

T 27/12- 30/12: Hoi dong danh gia, phan loai theo hiéu qua
Quy 4/2019 | cong viée hop xét va cong nhan két qua danh gid, thong béo két
qua danh gia dén cac don vi trong truong.

Tir 31/12/2019-05/01/2020: Phong Tb chue — Hanh chinh —
Tong hop hoan chinh h6 so bao cao két qua danh gia gui So
Giao duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh.

2. HO so thwe hién:

2.1.Quy dinh biéu mau thue hién:

T D6i twgng Canhan | Domvidanh | Hoidong
: g1a danh gia
1 |Ban Giam hiéu Mau (1+3)A | Mau 02A | Mau (143) A

Vién chtrc quan ly (Trudng,

: X a 2 = 3
2 phé dena b ) Mau (1+3)B Mau 02B Mau (1+3)B
3 | Giang vién Mau (1+3)C | Mau 02C Mau (1+3)C
4 | Nhan vién Mau (1+3)D |  Mau 02D Mau (14+3)D
5 Fi‘u'onqg quon VI Tong hop Miu 04 A

két qua clua don vi
6 P.TCHCTH: Téng hop két My 04 B

qua toan truong

e Ho so danh gia cua don vi nop vé Phong Té chwe — Hanh chinh —
Tong hop, gom:

- Mau (1+3) A, B, C, D: Van ban gidy va file van ban dién tir
- Mau 02 A, B, C, D: File van ban dién tur

- Mau 04A: Vin ban gidy va file van ban dién tu

- Bién ban hop théng nhét két qua danh gia.
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2.2.Nhiém vu cia cac ca nhan, don vi

Truéng don vi: Pho bién cong khai Ké hoach nay dén toan thé can bo, glang
vién, nhan vién thu¢c don vi; ph01 hop véi phong T6 chiic — Hanh chinh — Tong
hop trién khai cong tac danh gig; td chirc hop don vi (Lap bién ban hop dong gop y
kién cho dong nghiép) dé danh gia tung ca nhén thudc don vi; tong hop két qua
danh gia cua don vi va giri vé Phong T6 chitc — Hanh chinh — Téng hop dung yéu
cau, thoi gian qui dinh.

Phong T6 chitc — Hanh chinh — Téng hop: Cung cép biéu méu dénh gia,
téng hop két qua danh gid clia cic don vi trinh Hoi dong va thuc hién ho so cong
khai két qua danh gia cua Hoi dong, béo céo két qua danh gia gui vé So Giao duc
va Dao tao.

Can bd, giang vién, nhan vién: Nghién ciru k§ cac van ban hudng dan va tu
danh gia theo mau, ding tién dé trong ké hoach.

Trén day la Ké hoach danh gié, phan loai theo hiéu qua céng viéc hang quy
trong nam 2019 d6i véi CC, VC, NLP thudc Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh
phé Ho Chi Minh, dé nghi cac Trudng don vi trién khai thuc hién nghiém tic ndi
dung ké hoach nay, moi su cham tré Nha truong s€ khong chiu trach nhiém Ve
quyén loi cua ca nhén sau nay. Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu c6 vudng
mac xin lién hé phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop dé clng ph01 hop thuce
hién. Trong thoi gian thyc hién néu c6 van ban chi dao, bo sung tir cap co tham
quyén thi Nha truong s& diéu chinh, bo sung ké hoach phu hop véi yéu cau thuc

Noi nhin:
- Cac don vi thudc truong;
- Luu: VT, P.TCHCTH.
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